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Sayfa 1

Sıra 
No Alt Birim Adı Yürütülen Faaliyetler Faaliyetin  Dayanağı Mevzuatın Adı ve                                                                                                                                           

Madde Numarası 

1 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi Fakülte Kurulu -Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği

2 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi Fakülte Yönetim Kurulu -Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği

3 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi Personel İşleri -2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu                                     

-657 saylı Devlet Memurları Kanun                                     

4 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi

Yükseköğretim Yürütme Kurulu Kararları ve YÖK 
Yönetmelikleri

-2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu                                
-657 sayılı Devlet Memurları Kanunu

5 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi Personel Özlük İşlemleri -2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu                              

-657 sayılı Devlet Memurları Kanunu                 

6 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi İzin İşleri, Görevden Ayrılmalar ve Görevlendirmeler

 -2547 sayılı Yükseköğretim Kanunun 33, 35, 39.
ve 40/b maddeleri
-657 sayılı Devlet Memurları Kanunun 13/b-4
maddeleri

7 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi Görev Süresi Uzatma -2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu

8 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi Öğretim Elemanları Alımları

-2547 sayılı Yükseköğretim Kanunun ilgili
maddeleri
- T. C.  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi
Akademik Yükseltilme ve Atanma İlkeleri

9 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi Resmi Kurumlar/Birimlerle Yazışmalar -2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu

-657 sayılı Devlet Memurları Kanunu

10 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi Disiplin Cezası Yazışmaları

-2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve Disiplin
Yönetmeliği
-657 sayılı Devlet Memurları Kanunu

11 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi Görevlendirmeler (yolluk-yevmiyeli)

-2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu
-657 sayılı Devlet Memurları Kanunun ilgili
maddeleri
-Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Diş Hekimliği
Fakültesi Bilimsel Etkinlik Görevlendirme İlkeleri

12 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi Görevlendirmeler (yolluksuz-yevmiyesiz)

-2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu
-657 sayılı Devlet Memurları Kanunun ilgili
maddeleri

13 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi Tez  ve Tez Danışmanının Belirlenmesi -Tıpta ve Diş Hekimliğinde Uzmanlık Eğitimi

Yönetmeliği

14 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi

Tez Değerlendirme ve Uzmanlık Eğitimi Bitirme 
Sınavı

-Tıpta ve Diş Hekimliğinde Uzmanlık Eğitimi
Yönetmeliği

15 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi

Anabilim Dalı Tarafından Gelen Uzmanlık 
Öğrencilerinin Rotasyon İstekleri

-Tıpta ve Diş Hekimliğinde Uzmanlık Eğitimi
Yönetmeliği

Kurum Adı: ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ

Birim Adı: DİŞ HEKİMLİĞİ FAKÜLTESİ
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16 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi

Temsilci Seçilmesi (Profesör, Doçent, Dr. Öğr. 
Üyesi)

-2547  sayılı Yükseköğretim Kanunun 17. ve 18.
maddeleri
- Üniversitemizin eğitim ve araştırma merkezleri
ile komisyonlarının kuruluş ve işleyişine ilişkin
yönetmelikler

17 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi Bilgi Edinme -4982 sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu ve İlgili

Yönetmelik

18 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi Askere Sevk İşlemleri -657 sayılı Devlet Memurları Kanunu

-1111 Sayılı Askerlik Kanunu

19 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi Vekalet Yazıları

-657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
-2547 sayılı Yükseköğretim Kanunun ilgili
maddeleri

20 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi Bilirkişi Görevlendirme İşlemleri -5271 sayılı Ceza Muhakemesi Kanunu

21 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi Birim Faaliyet Raporunun Hazırlanması -5018 Sayılı Kamu Mali ve Kontrol Kanunun 41. 

maddesi

22 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi Puantaj İşlemleri 4/D -4857 Sayılı İş Kanunu

23 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi Puantaj İşlemleri İşKur -Aktif  İşgücü Hizmetleri Yönetmeliği

24 Personel Özlük ve Yazı İşleri 
Birimi Öğrenci Kontenjan ve Koşulların Belirlenmesi -ÖSYM Başkanlığının ilgili yazısı

25 Öğrenci İşleri Birimi Yatay Geçiş İşlemleri
Yatay Geçiş Yönetmeliği
Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Diş Hekimliği
Fakültesi Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

26 Öğrenci İşleri Birimi Yurtiçi ve Yurtdışı Değişim Programları ile İlgili
İşlemler (Erasmus-Farabi-Mevlana)

-ESOGÜ Erasmus+ Programı Öğrenci
Hareketliliği Yönergesi

27 Öğrenci İşleri Birimi Eğitim Planının Hazırlanması -ESOGÜ Diş Hekimliği Fakültesi Eğitim-
Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

28 Öğrenci İşleri Birimi İntibak İşlemleri -ESOGÜ Diş Hekimliği Fakültesi Eğitim-
Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

29 Öğrenci İşleri Birimi Öğrenci İşleri ile İlgili (Ders İçerikleri vb.) 
Belgelerin Verilmesi

-ESOGÜ Diş Hekimliği Fakültesi Eğitim-
Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

30 Öğrenci İşleri Birimi Sınavlar -ESOGÜ Diş Hekimliği Fakültesi Eğitim-
Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

31 Öğrenci İşleri Birimi Disiplin Soruşturması İşlemleri -YÖK Öğrenci Disiplin Yönetmeliği

32 Öğrenci İşleri Birimi Muafiyet İşlemleri -ESOGÜ Diş Hekimliği Fakültesi Eğitim-
Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

33 Öğrenci İşleri Birimi Mazeret Sınavı İşlemleri -ESOGÜ Diş Hekimliği Fakültesi Eğitim-
Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

34 Öğrenci İşleri Birimi Sınav Değerlendirme Sonucuna İtiraz İşlemleri -ESOGÜ Diş Hekimliği Fakültesi Eğitim-
Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

35 Öğrenci İşleri Birimi Akademik İzin İşlemleri -ESOGÜ Diş Hekimliği Fakültesi Eğitim-
Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

36 Öğrenci İşleri Birimi Özel Öğrenci Statüsünde Ders Alma İşlemleri -ESOGÜ Diş Hekimliği Fakültesi Eğitim-
Öğretim ve Sınav Yönetmeliği
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37 Öğrenci İşleri Birimi Öğrenci Temsilcisi Seçimi İşlemleri  -ESOGÜ Öğrenci Konseyi Yönergesi

38 Satın Alma Birimi  Satın Alma Mal ve Hizmet Alımları  -4734 Sayılı Kamu İhale Kurumunun ilgili 
maddeleri

39 Satın Alma Birimi  Satın Alma Mal ve Hizmet Alımları  -4734 Sayılı Kamu İhale Kurumunun ilgili 
maddeleri

40 Taşınır Kayıt ve Kontrol Birimi Taşınır İşlem Fişi Kesimi  -Taşınır Mal Yönetmeliğinin 15.ve 16. maddesi

41 Taşınır Kayıt ve Kontrol Birimi Taşınır İşlem Fişi Çıkışı  -Taşınır Mal Yönetmeliğinin 22.ve 23.maddesi

42 Taşınır Kayıt ve Kontrol Birimi Demirbaş Malzeme Teslimi  -Taşınır Mal Yönetmeliğinin 23. maddesi

43 Taşınır Kayıt ve Kontrol Birimi Demirbaş Zimmet Düşümü  -Taşınır Mal Yönetmeliğinin 27 ve 28. maddeleri

44 Taşınır Kayıt ve Kontrol Birimi Bilimsel Araştırma Projesine Ait Demirbaş 
Malzemesi Teslimi  -Taşınır Mal Yönetmeliği

45 Faturalama Birimi Faturalar  - Sağlık Uygulama Tebliği

46 Anabilim Dalı Başkanlığı 
Sekreterliği

Öğretim Üye ve Araştırma Görevlilerinin 
Görevlendirme İşlemleri

 -ESOGÜ Diş Hekimliği Fakültesi 2019 Mali Yılı 
Bilimsel Etkinlik Görevlendirme İlkeleri

47 Döner Sermaye ve Tahakkuk 
Birimi Bütçe Hazırlama ve Uygulama  -5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu

48 Döner Sermaye ve Tahakkuk 
Birimi Maaş Ödemeleri

 -696 sayılı KHK                                                                               
-2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu                                                                             
-5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık 
Sigortası Kanunu                                                                                                
-657 sayılı Devlet Memurları Kanunu                                             
-2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu                          
-5434 sayılı T.C. Emekli Sandığı Kanunu                       
-4857 sayılı İş Kanunu
-Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu

49 Döner Sermaye ve Tahakkuk 
Birimi Doğum Yardımı  -657 sayılı Devlet Memurları Kanunun

207. madddesi

50 Döner Sermaye ve Tahakkuk 
Birimi Ölüm Yardımı  -657 sayılı Devlet Memurları Kananunun

208. maddesi

51 Döner Sermaye ve Tahakkuk 
Birimi SGK Kesenek Gönderme

 -5434 sayılı Emekli Sandığı Kanunu                                     
-5510 sayılı Sosyal Güvenlik ve Genel Sağlık 
Sigortası Kanunu

52 Döner Sermaye ve Tahakkuk 
Birimi Ek Ders Ücreti Ödemeleri

 -2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu                  
-2914 sayılı  Yükseköğretim Personel Kanunu                                                                     
-Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu

53 Döner Sermaye ve Tahakkuk 
Birimi Yurtiçi Geçici Görevlendirme Harcırah Ödemeleri

 -2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu                                                                              
-657 sayılı Devlet Memurları Kanunu                                                        
- Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu                                                                 
-6245 sayılı Harcırah Kanunu
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54 Döner Sermaye ve Tahakkuk 
Birimi Yurtdışı Geçici Görevlendirme Harcırah Ödemeleri

 -2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu                                                                              
-657 sayılı Devlet Memurları Kanunu                                                        
- Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu                                                                 
-6245 sayılı Harcırah Kanunu

55 Döner Sermaye ve Tahakkuk 
Birimi Yurtiçi Sürekli Görev Harcırah Ödemeleri

 -657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu                                     
-Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu                                       
-6245 Sayılı Harcırah Kanunu                                                
-375 Sayılı KHK

56 Döner Sermaye ve Tahakkuk 
Birimi

Yurt dışı Geçici Görevlendirme Katılım Ücreti 
Ödemeleri

 -657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu                                     
-Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu                                         
-6245 Sayılı Harcırah Kanunu                                -
Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Diş Hekimliği 
Fakültesi Bilimsel Etkinlik Görevlendirme İlkeleri

57 Döner Sermaye ve Tahakkuk 
Birimi

Yurt İçi Geçici Görevlendirme Katılım Ücreti 
Ödemeleri

 -657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu                                  
-Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu                                      
-6245 Sayılı Harcırah Kanunu                                 
-Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Diş Hekimliği 
Fakültesi Bilimsel Etkinlik Görevlendirme İlkeleri

58 Döner Sermaye ve Tahakkuk 
Birimi Giyim Yardımı Ödemeleri  -657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu                       

-Devlet Memurları Giyim Yardımı Tebliği

59 Döner Sermaye ve Tahakkuk 
Birimi Döner Sermaye Katkı Payı Ödemeleri  -2547 Sayılı Yükseköğretim Kanununun

58. Maddesi

60 Döner Sermaye ve Tahakkuk 
Birimi Zorunlu Hekim Sigorta Ödemeleri

21.07.2010 Resmi Gazetenin 27648 sayılı Tıbbi 
Kötü Uygulamaya İlişkin Zorunlu Mali 
Sorumluluk Sigortası Tarife ve Talimatı

61 Bilgi İşlem Birimi Kullanıcı veya Bölüm Bazlı Güvenlik Cihazında 
Ayarlama Yapılması

07.10.1983 Tarih ve 124 Sayılı Kanun Hükmünde 
Kararname 7. Bölüm Madde 34

62 Bilgi İşlem Birimi
Ağ Kurulumu veya Kurulumdan Sonra Sisteme 
Bağlantı İçin Gerekli Kanal, Kablo, Sarf 
Malzemelerini Kapsar

07.10.1983 Tarih ve 124 Sayılı Kanun Hükmünde 
Kararname 7. Bölüm Madde 35

63 Bilgi İşlem Birimi Yazıcının Bilgisayara Tanıtılması Gerekli Yerlerde 
Ortak Kullanıma Sunulması ve Bakımı

07.10.1983 Tarih ve 124 Sayılı Kanun Hükmünde 
Kararname 7. Bölüm Madde 36

64 Bilgi İşlem Birimi Tüm Birimlerdeki Bilgisayarlara Teknik Destek 
Verilmesi

07.10.1983 Tarih ve 124 Sayılı Kanun Hükmünde 
Kararname 7. Bölüm Madde 37

65 Bilgi İşlem Birimi
Akademik ve İdari Birimlerden Gelen Talepler 
Doğrultusunda Bilgisayar veya Çevre Birimlerinin 
Alımı İçin Teknik Şartname Hazırlanması

07.10.1983 Tarih ve 124 Sayılı Kanun Hükmünde 
Kararname 7. Bölüm Madde 38

ONAYLAYAN

Ad Soyad:  S.Sırrı ATAK Ad Soyad:  Prof. Dr. Şule BAYRAK

Unvan: Fakülte Sekreteri Unvan: Dekan 

İmza İmza

HAZIRLAYAN
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