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DIS HEKiMLiQi FAKULTESI KALITE YONETIM BIRIMI, FAKULTE
Bagh Oldugu Birim : | SEKRETERLIGI, BASHEKIMLIK
Alt Birimin Ad1 : | DESTEK (YARDIMCI) HIZMETLER
Gorevin Alan/Kapsami : | DiS HEKIMLIGI FAKULTESI

Gorevin Kisa Tanimi:

Fakiiltenin temizlik ile ilgili ile her tiirlii faaliyetini, tiim yasal diizenlemeler ve belirlenen standartlara uygun olarak
eksiksiz ve hizl bir sekilde yerine getirmek, faaliyetlerini Kalite Y6netim Sistemine uygun olarak yiiriitmektir.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Isler:

>
>
>
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Dis hekimliginde kullanilan malzemeler hakkinda bilgi sahip olmak,
Gorev alani igerisinde yer alan tiim alanlarin temiz ve hijyenik olmasini saglamak, kontroliinii yapmak,
Gorev alani igerisinde yer alan (Her giin sabah, 6glen ve gerekli durumlarda);

Tim zeminleri silerek temizlemek, tim kuru zeminleri paspaslayarak temizlemek, tiim kullanim alanlart
temizleyip diizenlemek, klinikte bulunan tiim biiro malzemelerini silmek, tozlar1 almak, klinikte biriken
copleri siirekli olarak kontrol etmek, dolmus olanlari toplamak ve ¢op toplama alanina gétiirmek, klinigin
tamamini siirekli olarak havalandirmak, tiim esyalarin ve alanlarin diizenli olmasini saglamak, Klinigin i¢
kapilarini, pencere kenarlar1 ve gergevelerini ve camli alanlar1 (dis camlar dahil) temizlemek, lambalar, tim
elektrik digmeleri ve tablo vb.leri silerek temizlemek, radyator peteklerinin tozunu alip silmek, oriimcek
aglarini temizlemek vb,

Gorev alaninin (klinikte bulunan {initler, lavabolar vb.) temizligini 08:15°de bitirmis olmak,

Gorev alanim (klinik vb.) her sabah ve 6glen havalandirmak, tiim esya ve alanlarin diizenli olmasim
saglamak,

Klinikte yer alan lavabolar ve separasyon alanlarinin {izerini giinde ii¢ kez (sabah, 6gle ve mesai bitimi
oncesinde) mutlaka Enfeksiyon Kontrol komitesince belirtilen temizlik talimatina gore temizlemek, bunun
disinda da siirekli kontrol yapmak temizlemek,

Klinikteki tnitleri her hasta kalktiktan sonra Enfeksiyon Kontrol komitesince belirtilen sekilde o6zel
dezenfektan ile temizlemek. Dezenfekte iglemlerinde {initlere zarar verilmemesine dikkat etmek,

Kliniklerde kullanilan sabun ve havlu gibi malzemeler bittiginde teminini saglamak,

Kliniklerde kullanilan tibbi ara¢ ve gereclerin toplanmasi sirasinda enfeksiyon riskini ortadan kaldirmaya
yonelik olarak sterilizasyon ve dezenfeksiyon kurallarina goére islem yapmak. Bu tibbi ara¢ ve gereglerin
merkezi sterilizasyon birimi goérevlisine tutanakla teslim edilmesini ve islem bitiminde klinige
getirildiginde sayilarak teslim alinmasini ve uygun sekilde dagitilmasini saglamak,

Klinikteki ¢opleri tibbi atik ve evsel atik olarak ayirmak ve ayrilmis sekilde depoya gotiirmek,
Gorev alanini, mesai bitiminde paspas yapilmig ve ¢opleri bosaltmis olarak birakmak,
Gorev alaninin temizliligin stirekliligini saglamak,

Giin sonunda iinitlerin ve cihazlarin tamamen kapatilmasini, elektriklerin sondiiriilmesini, tinitlerin bekleme
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pozisyonuna alinmasini saglamak,
Calisma esnasinda tiim alanlarda kisisel koruyucu ekipmanlar1 kullanmak,
Yapilan ¢alisma esnasinda hastalar1 ve personelleri rahatsiz edici davranislardan kaginmak,

Tereddiit ettigi ve/veya kendisini agan her durumda {ist birimi ile temas kurarak, hizli ve dogru ¢éziimler
yaratmak,

Ust birimdeki amirlerinin bilgisi olmadan ilgisiz kisilere bilgi vermekten kaginmak,
Gorevini gizlilik, kanun, mevzuat ve yonetmelik ilkelerine uygun olarak yapmak,
Birimdeki tespit edilen uygunsuzluklarla ilgili DOF (Diizeltici Onleyici Faaliyet) baslatmak,

Birime teslim edilmis olan evrakin saklanmasi, arsivlenmesi ve gerektigi zaman yeniden kullanilabilmesi
i¢in gereken sartlar1 hazirlamak,

Diizenlenen egitim ve toplantilara katilmak,

Yapilan is ve islemlerde iist birimi bilgilendirmek, yapilamayan isleri gerekgeleri ile birlikte agiklamak,
Gorev alaninda karsilastigi herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu tist birime bildirmek,
Birimin her tiirlii temizligi ve diizeninden sorumlu olmak,

Birime teslim edilen arag-gerecleri kullanim ve bakim talimatina gore kullanmak, muhafaza etmek ve
bunlarin her tiirli israfina mani olmak. Bozulmamalarina, kaybolmamalarina ve hususi maksatlarla
kullanilmamalarina dikkat etmek,

Birimdeki ¢aligma ortaminda tehlikeye sebebiyet verebilecek, ocak, 1sitici, cay makinesi gibi cihazlardan
uzak durmak, her giin ortam1 terk ederken, bilgisayar, yazici gibi elektronik aletleri kontrol etmek, kap1 ve
pencerelerin kapali tutulmasina dikkat etmek,

Fakiiltede disiplinli bir ¢alisma ortaminin saglanmasi hususunda alinan tedbirlere uymak,

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun
olarak yiiriitiilmesini saglamak,

Gorevini Kalite Yonetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uymak, kisisel koruyucu ekipmanlari kullanmak,
Caligmalarini uyum ve igbirligi icinde gerceklestirmek,

Anmirleri tarafindan verilen gérev ve hizmetler ile ilgili emirleri tam ve zamaninda yerine getirmek,

Amirlerinin verecegi ve diger Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve
sorumluluklar1 yerine getirmektir.

isi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri:

>
>

Unvan: Destek (Yardimci) Hizmetler Personeli

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak,

Gorevinin gerektirdigi diizeyde bilgi ve is deneyimine sahip olmak,

Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢zme niteliklerine sahip
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olmak,

> lletisime acik ve hosgdriilii olmaktir.




