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Gorevin Kisa Tamimi:

Fakiilte hizmet binasindaki tim yapim, teknik ve servis hizmetleri ile ilgili her tiirlii faaliyeti tiim yasal
diizenlemeler ve belirlenen standartlara uygun olarak eksiksiz ve hizli bir sekilde yerine getirmek, faaliyetlerini
Kalite Yonetim Sistemine uygun olarak yliriitmektir.

Yapmakla Sorumlu Oldugu isler:
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Her giin en az {i¢ (3) defa sorumlulugunda bulunan teknik sistemleri ve tiim binay1 dolasarak kontrol etmek,
kullanicilardan bilgi almak, doldurmasi gerekli belgeleri doldurmak,

Fakiiltenin bulundugu hizmet binasinda bulunan teknik sistemlerin (jenerator, giivenlik kameralari, yangin
alarm sistemi, kompresor, klimalar, rontgen, sterilizasyon sistemleri, dis Unitleri, vakum sistemi vb.)
calistirilmasi, isletilmesi, arizalari, bakimlari, eksik ve noksanlari, takip etmek, ilgili kayitlari tutmak ve
aksakliklar1 gidermeye caligmak, giderilemiyorsa ilk olarak {ist birimdeki amirine daha sonra da yetkili
servislere bildirmek,

Fakiilte dersliklerinde ve kliniklerde bulunan tiim cihaz ve sistemler i¢in gerekli bakim sézlesmelerinin
yapilmasini ve yapilmasi durumunda takiplerini yapmak,

Fakiilte dersliklerinde ve kliniklerde bulunan tiim cihaz ve sistemler i¢in bakim, kontrol talimat ve
formlarin1 hazirlamak,

Hizmet binasinin tadilat gerektiren alanlarim tespit ederek amirlerine bildirmek,
Yangin vana ve tiiplerinin diizenli olarak kontrollerini yapmak,
Gorev hizmetinde kullanilan malzeme, techizat ve esyalarin her zaman ¢alisir vaziyette olmasini saglamak,

Sorumlusu oldugu ekipmanlarin demirbas, Olciimleme, bakim-onarim ve yapilan degisikliklere ait
kayitlarini tutmak,

Caligma saatleri icinde ve disinda bir calisma yapiliyor veya planlaniyorsa (bakim vb. ek isler) gerekli
oldugu her durumda eslik etmek veya irtibat halinde olmak,

Caligsanlara ve 6grencilere teknik konularda yardimei olmak,
Yanlis kullanimlara kars1 gerekli tedbirleri almak,

Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak egitim-6gretim, hastane ve fakiiltenin hizmetlerinin aksamadan
yiiritiilmesine yardimei olmak,

Kanun ve yonetmeliklerde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek,

Tereddiit ettigi ve/veya kendisini asan her durumda iist birimdeki amirleri ile temas kurarak, hizli1 ve dogru
¢Oziimler yaratmak,

Ust birimdeki amirlerinin bilgisi olmadan ilgisiz kisilere bilgi ve belge vermekten kaginmak,

Gorevini gizlilik, kanun, mevzuat ve yonetmelik ilkelerine uygun olarak yapmak,
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Birimdeki tespit edilen uygunsuzluklarla ilgili DOF (Diizeltici Onleyici Faaliyet) baslatmak,

Birime teslim edilmis olan evrakin saklanmasi, arsivlenmesi ve gerektigi zaman yeniden kullanilabilmesi
icin gereken sartlar1 hazirlamak,

Diizenlenen egitim ve toplantilara katilmak,

Yapilan is ve islemlerde iist birimi bilgilendirmek, yapilamayan isleri gerekgceleri ile birlikte agiklamak,
Gorev alaninda karsilastigi herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu tist birime bildirmek,
Birimin her tiirlii temizligi ve diizeninden sorumlu olmak,

Birime teslim edilen arag-geregleri kullanim ve bakim talimatina gére kullanmak, muhafaza etmek ve
bunlarin her tiirlii israfina mani olmak. Bozulmamalarina, kaybolmamalarina ve hususi maksatlarla
kullanilmamalarina dikkat etmek,

Birimdeki ¢alisma ortaminda tehlikeye sebebiyet verebilecek, ocak, 1sitici, ¢ay makinesi gibi cihazlardan
uzak durmak, her giin ortami terk ederken, bilgisayar, yazici gibi elektronik aletleri kontrol etmek, kap1 ve
pencerelerin kapali tutulmasina dikkat etmek,

Fakiiltede disiplinli bir ¢alisma ortaminin saglanmasi hususunda alinan tedbirlere uymak,

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun
olarak yiiritiilmesini saglamak,

Gorevini Kalite Yonetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uymak, ¢alisma esnasinda tiim alanlarda kisisel koruyucu
ekipmanlar1 kullanmak

Calismalarini uyum ve igbirligi icinde gerceklestirmek,
Anmirleri tarafindan verilen gorev ve hizmetler ile ilgili emirleri tam ve zamaninda yerine getirmek,

Amirlerinin verecegi ve diger Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve
sorumluluklari yerine getirmektir.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri:

>
>

v

Unvan: Teknik Hizmetler Personeli

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak,

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip
olmak,

Iletisime agik ve hosgoriilii olmak,
Gorev alani ile ilgili mevzuata hakim olmak,

En az meslek lisesi veya dengi okul mezunu olmaktir.
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